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P04 Degisim
Programlari Yonetim
Proseddri

\/\

P02 Kayitlarin
Yonetimi Proseduri

viB

Ogrenci

Birim Koordinatorii

Fakiilte

Basvuru Alma ve Degerlendirme

Hareketlilik ve basvuru
surecinin web sayfasinda
ilan edilmesi

ErasmusPort lizerinden
form teslim kontrold,
onaylarinin verilmesi ve
evraklarin dosyalanmasi

Belgeler S
Uygun mu? H bilgilendirmenin
yapilmasi
E

ilgili 6grenci secim kriterlerine gére
puan sirali basvuru listelerinin
hazirlanmasi 5 (isgunu)

Puan sirali basvuru listelerinin ilani
ve itiraz strecinin baglatiimasi
(2 isglini)

itiraz var
mi?

E

itirazlarin degerlendirilmesi ve
itiraz sonrasi nihai puan sirali
listenin yayinlanmasi

ErasmusPort lizerinden
ogrencilerin kurum
yerlestirmelerinin yapilmasi

Ogrenci-kurum eslestirme
listelerinin hazilanarak Segim
Komisyonu tarafindan
onaylanmasive Birim
Koordinatdrlerine génderilmesi
(eposta)

Eslestirme sonuglarinin web
sayfasinda duyurulmasi

ErasmusPort lizerinden
basvurularin yapilmasi ve
belgelerin ErasmusPort
sistemine ylklenmesi

Eksikliklerin/hatalann giderilmesi
(basvuru siresi icinde)

(Varsa) itirazlarin UIB'ye iletilmesi

Listelerin incelenerek UIB'ye

degerendirme onayinin verilmesi

Hareketlilik Oncesi islemler

Nominasyon epostalarinin
gonderilmesi (kargl kurum, 6grenci,
Birim koordinator)

Listelerde ve sistemde gerekli
guincellemenin yapilmasi ve feragat
eden 6grenci listelerin duyurulmasi

Oryantasyon egitiminin organize
edilmesi ve gergeklestirilmesi

LA belgesinin kontroll ve Birim
Koordinatori tarafindan
imzalanmasi

ErasmusPort ve Mobility
Tool lzerinden 6grencinin
yerlestirme/glincelleme
isleminin yapilmasi

Feragat stirecinin baslatiimasi (15
glin) ve taleplerin iletilmesi

Gidilecek kurumlarla iletisime
gecilip kurum gerekliliklerinin
yerine getirilmesi

Ogrenim Anlasmasinin (LA) Birim
Koordinatoreriyle birlikte
doldurulmasi/dizeltilmesi

Kabul mektubu ve LA
belgesinin UIB'ye kontrol
ve onay igin iletiimesi

Kabul mektubu ve imzali
LA belgesinin Bolim
Koordinatorine iletiimesi

Gerekli belgelerin UIB'ye
teslim edilmesi

Ogrenci tarafindan teslim

edilen Kabul Mektubu ve

LA belgesinin kontroli ve
imzalanmasi

Fakdlte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasina
yonelik islemlerin
baslatiimasi

LO4A Giden Ogrenci Ogrenim
Dokiiman Kontrol Listesi

LO4A Giden Ogren

UIB tarafindan verilecek
belgelerin hazirlanip 6grenciye
teslim edilmesi

ErasmusPort zerinden hibe
hesaplamalarinin yapilmasi ve
kisisel olarak hibe
sozlesmelerinin imzalanmasi

Ogrenciler ign OLS sinavinin
tanimlamasinin yapilmasi

TO3 Erasmus Degisim
Programlari Hibe Yonetim
Talimati

Hibelerin 6denmesi

Dokiiman Kontrol Listesi

ci Ogrenim

Ogrencilerin tamamlamakla
yikimli oldugu (vize, sigorta
vb.) belgeleri UiB’ye teslim
etmesi

Vize iglemlerinin tamamlanmasi

Pasaport kimlik ve vize
sayfalarinin kopyalarinin UIB'ye
iletilmesi

OLS sinavinin alinmasi

Sinava
girildi mi?

Hibe verilmez

Fakilte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasi ve
UIB'ye gonderilmesi

(EBYS)

Karar olumlu
mu?

Hareketlilik Sirasi islemler

Revize Sézlesmenin
kontrol edilmesi ve
imzalanmasi

Fakulte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasina
yonelik islemlerin
baslatiimasi

Hareketliligin
gerceklestiriimesi

Ogrenim
Sézlesmesinde
degisiklik var mi?

Birim koordinatoriyle ve UIB ile
iletisime gegip gerekli
guincellemelerin yapilmasi

Dénem uzatma A
talebi var mi?

Revize Sézlesmenin (During
Mobilty) imzalanmasi ve UIB'e bilgi
verilmesi

Fakilte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasive
UIB’ye gonderilmesi

(EBYS)

Hareketlilik Sonrasi islemler

Gergeklestirilen hareketliligin
uygunluk kontroliniin
saglanmasi

AB Anketi/OLS sinavinin
yapilmasina gdre hibe hak edisin
hesaplanmasi

Dons islemleri igin
gerekli evraklann
UIB'ye teslim edilmesi

TO3 Erasmus Degisim
Programlari Hibe Yénetim
Talimati

Hibe yatima islemlerinin
gerceklestirilmesi

Fakiiltelere yazi yazlarak
Fakdlte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasinin talep
edilmesi (EBYS)

Birim Koordinatoriine danisilarak talebin
degerlendirilmesi ve sonucun epostaile
ogrenciye iletilmesi
(1 hafta)

Dénem uzatma
belgelerinin kontrol
edilmesi

Fakdlte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasina
yonelik islemlerin
baslatiimasi

Ek Hibe Sozlesmesinin
hazirlanmasi ve
ogrenciye iletiimesi
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Dénem uzatma dilekgesinin
hazirlanip UiB’e iletilmesi

Dénem
uzatma
onayi alindi mi?

Gerekli belgelerin hazirlanarak UiB’e
iletilmesi

Ek hibe sozlesmesinin
imzalanarak UiB’e
iletilmesi

LO4A Giden Ogrenci Ogrenim

Dokiiman Kontrol Listesi

Transkript ve diger
dokiimanlann kontroli
ve Fakiilte Yonetim
Kurulu kararinin
alinmasina yonelik
islemlerin baslatiimasi

LO4A Erasmus Giden Ogrenci
Ogrenim Dokiiman Kontrol

Listesi

Birim Koordinatdriniin
gerekli kontroller ve
islemlericin
bilgilendirilmesi (EBYS)

Fakulte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasi ve
UIB'ye gonderilmesi

(EBYS)

Gerekli not isleme
islemlerinin yapilmasi

Fakiilte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasive
UIB’ye gonderilmesi

(EBYS)
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