ERASMUS+ GİDEN ÖĞRENCİ KONTROL LİSTESİ ve İŞLEM SÜRECİ

BAŞVURU SÜRECİ (HAREKETLİLİK ÖNCESİ)

1-  FORMCHECKBOX 
 Gideceğiniz üniversitenin web sitesini dikkatle inceleyin: son başvuru tarihleri, ders programları, akademik takvim ve gönderilmesi gereken belgeler. (OLA Hazırlama Kılavuzu için: https://uib.eskisehir.edu.tr)


2-  FORMCHECKBOX 
 Başvuru formu, varsa accommodation formu ve diğer başvuru için gerekli belgeleri doldurup, toparlayıp karşı kuruma istedikleri şekilde iletin. Başvuru süreci tamamen öğrencinin sorumluluğudur.
3-  FORMCHECKBOX 
 Erasmus+ Bölüm Koordinatörünüz ile ders transfer formunu taslak olarak oluşturup hangi dersleri alacağınıza karar verdikten sonra Erasmusport sistemi üzerinden OLA belgenizi oluşturmaya başlamalısınız. (Lütfen https://uib.eskisehir.edu.tr/ web sayfamızda bulunan “OLA Hazırlama Kılavuzu”nu dikkatli bir şekilde inceleyiniz.)


4-  FORMCHECKBOX 
 OLA öğrenci ve bölüm koordinatörü onayından sonra UİB’ye onay için gönderilir; karşı kurum onayını takip edin.

ÖNEMLİ: OLA’nız kimin onayını bekliyor ise mail atarak bildiriniz. Örneğin UİB onayını bekliyor ise uib@eskisehir.edu.tr eposta adresine mail atarak OLA onayı beklediğinizi belirtiniz.
5-  FORMCHECKBOX 
 Karşı kuruma başvurunuzu başarı ile tamamladıktan sonra karşı kurumdan kabul mektubunuzun gelmesini beklemeye başlamalısınız. Bu esnada karşı kurumun yetkilisine başvurunuzu başarı ile tamamladığınızı ve en kısa zamanda kabul mektubunuzu almanızın vize sürecini hızlandırmanız açısından önem taşıdığını belirten bir eposta atabilirsiniz.

Kabul Mektubu ulaştıktan sonra; İlk olarak tüm taraflarca onaylı OLA belgenizin PDF halini ve Kabul mektubunuzu Fakülte Yönetim Kurulu Kararı alınması için Erasmus+ bölüm koordinatörünüze iletmelisiniz.
6-  FORMCHECKBOX 
 Aşağıdaki belgeleri hazırlayıp kendiniz için kopyalarını aldıktan sonra UİB’ye şahsen ve elden teslim etmelisiniz. (Karşı üniversitede bulunacağınız tarihler net olarak belirtilmiş olmalıdır. Eğer kabul mektubunuzda öğrenim tarihleriniz net olarak belirtilmemişse karşı kuruma ait akademik takvimi beyan etmeniz gerekecektir. Belgeler için bakınız: https://uib.eskisehir.edu.tr/ )
a) Kabul mektubu fotokopisi, 
b) Tüm taraflarca imzalı/onaylı OLA belgesinin PDF hali (Belge teslimi sırasında dosyanıza UİB tarafından eklenecektir.)
c) Sigorta poliçesinin fotokopisi (30.000 Euro teminatlı Eğitim-seyahat-sağlık sigortası olmalı. Kaza ve Sağlık ve Ayakta tedavi teminatlarını içermeli.)
d) Ziraat Bankası Anadolu Üniversitesi Şubesi’nde açılmış olan Avro hesabına ait IBAN numarasının yer aldığı banka dekontu (Başka şubelerden açılan hesaplar kabul edilmeyecektir.)
e) Duyuru metni (https://uib.eskisehir.edu.tr/Icerik/Detay/ogrenim-hareketlilik-sureci) 
f) Learning Agreement’ın onayına dair Fakülte/Enstitü/Müdürlük/Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı 
7-  FORMCHECKBOX 
 Yukarıdaki belgeleri vize randevunuzdan en az bir hafta önce Uluslararası İlişkiler Birimi’ne şahsen ve elden teslim etmeniz gerekmektedir. İşinizi son güne bırakmayın lütfen. Ayrıca, eksik belgesi olan öğrencinin belgeleri tamamlanana kadar vize mektubu verilmeyecektir. Belgelerinizin eksiksiz olduğundan emin olunuz. Belgelerinizi teslim ettikten 3 iş günü sonra GÖRÜŞME SAATLERİ içinde ofisten vize mektubunuzu edinebilirsiniz. 
8-  FORMCHECKBOX 
 Vize randevusunu konsolosluktan veya yetkili acenteden alınız; vize için gereken belgelerin hazırlanması ve süreç tamamen öğrencinin sorumluluğundadır.
9-  FORMCHECKBOX 
 Vizenizi aldıktan sonra pasaport bilgi sayfanızı ve vize onay sayfanızı UİB’ye gerek elden gerek ise e-posta yolu ile ulaştırabilirsiniz. Sonrasındaki 3 gün içerisinde UİB hibe sözleşmenizi (eğer eksik hiçbir işlem veya evrakınız kalmadıysa) hazırlayacak ve imzalanması için görüşme saatlerinde sizi birimde bekliyor olacaktır.
ÖNEMLİ! Yönetim Kurulu Kararı, tüm taraflarca onaylı OLA, Kabul mektubu, Sigorta belgesi ve hibe sözleşmesi olmayan öğrencilerin hibeleri yatırılamayacaktır!

Vizenizi de aldıktan sonra: 
10-  FORMCHECKBOX 
 Üniversitemizdeki kayıt yenileme döneminde fakülteme kaydımı (boş kayıt) yaptırmanız gerektiğini unutmayınız. Fakültenizin ders kayıt tarihlerini kaçırmayın!
HAREKETLİLİK BAŞLANGICI – Ders Değişikliği Süreci

1. OLA’daki derslerin açılıp açılmadığını kontrol edin.

2. Gerekirse ders değişikliği yapmalısınız (Varıştan itibaren 45 gün)

3. OLA güncellemesi için UİB’ye e-posta → Koordinatör onayları → Karşı kurum onayı

4. Onaylandıktan sonra Yönetim Kurulu Kararı için UİB’ye bilgilendirme yapınız.
📌 Onaysız dersler → denkliği yapılamaz!
ÖNEMLİ! Unutmayın ki karşı kurum tarafından OLA belgenizin onaylanıp onaylanmadığı sürecini takip etmelisiniz. OLA belgenizin 5 iş günü içinde onaylandığı bilgisini almazsanız UİB’ye durumunuzu bildirmeniz gerekmektedir.

Ders değişikliğim tüm taraflarca onaylandıktan sonra UİB’yi Yönetim Kurulu Kararı alınması için e-posta yolu ile bilgilendirir. (Unutmayın; ders değişiklikleriniz Eskişehir Teknik Üniversitesi tarafından onaylanmadıkça ve ilgili Fakültenin Yönetim Kurulunca onaylanmadıkça aldığınız derslerin denkliği yapılamaz!)


📞 UİB Görüşme Saatleri
Bu saatlere uyarak işlem yapınız / randevunuzu bu saatlere göre planlayınız.
	Gün
	Saatler

	Pazartesi
	14:00–16:00

	Salı
	10:00–12:00

	Çarşamba
	10:00–12:00

	Perşembe
	14:00–16:00

	Cuma
	10:00–12:00


✈️ SONUNDA HAZIRSIN! 🎒
Mini hatırlatma listesi:

· Uçak bileti & pasaport & fotokopiler

· Ülke iklimine uygun kıyafetler / bagaj hakkını kontrol edin

· Para birimini dönüşüm

· Banka ve internet bankacılığı işlemleri

· Konaklama adresi ve iletişim bilgileri

· Gittiğinizde aileye haber verin 😊
📌 Sorularınız için UİB’ye danışabilirsiniz — ancak tüm süreç sizlerin sorumluluğundadır.
