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Hareketlilik ve başvuru 
Sürecinin web sayfasında 

ilan edilmesi

Portal üzerinden 
başvuruların yapılması 
ve belgelerin UIB’ye 

teslim edilmesi

Yazılım üzerinden form 
teslim kontrolü, 

onaylarının verilmesi ve 
evrakların dosyalanması

Yazılım üzerinden not 
ortalaması, dil puanı, 
önceki faydalanmalar, 
yararlanıbilecek süre 
denetimi işlemlerinin 

yapılması ve adayların puan 
sıralamasına sokulması

Eksik belge 
var mı?

Eksik belgelerin 
tamamlanarak UIB’ye 

teslim edilmesi 
(başvuru süresi içinde)

E

Puan listelerinin ilanı ve 5 
günlük itiraz sürecinin 

başlatılması

İtiraz var 
mı?

(Varsa) İtiraz 
dilekçelerinin UIB’ye 
elden teslim edilmesi

İtirazların değerlendirilmesi 
ve sonuçların duyurulması

E

H

Onaylanmış nihai puan 
listesinin duyurulması, 
oryantasyon eğitiminin 

planlanması, 
organizasyonunun 
gerçekleştirilmesi

Gidilecek kurumlarla 
iletişime geçilip staj 

yeri ayarlanması

Kabul mektubu ve 
öğrenim anlaşmasının 

kontrolü ve Koordinatör 
tarafından imzalanması

Uygun 
mu?

Kabul Mektubunun 
temini ve Öğrenim 

Anlaşmasının 
doldurulması/

düzeltilmesi (3 kopya)

Fakülte Yönetim Kurulu 
kararının alınmasına 

yönelik işlemlerin 
başlatılması

Fakülte Yönetim Kurulu 
kararının alınması ve 
UIB’ye gönderilmesi 

(EBYS)

E

H

Karar 
olumlu 

mu?

Belgelerin UIB’ye teslim 
edilmesi (Kabul 

mektubu ve Öğrenim 
Sözleşmesi)

E

H

Yazılım ve Mobility Tool 
üzerinden öğrencinin 
yerleştirme işleminin 

yapılması

Vize mektubu, SGK yazısı, 
Bedelsiz Pasaport yazısı 
gibi gerekli evrakların 
hazırlanıp öğrenciye 

teslim edilmesi

Hibe Sözleşmesinin 
hazırlanması (2 kopya), 
Öğrenci ve Koordinatör 
tarafından imzalanması

Duyuru Metinin öğrenciye 
imzalatılması (2 kopya)

Vize işlemlerinin 
tamamlanması

Yazılım üzerinden hibe 
hesaplamasının yapılması

Pasaport kimlik ve vize 
sayfalarının 

kopyalarının UIB’ye 
iletilmesi

Öğrenciler için OLS 
tanımlamasının yapılması

OLS sınavının alınması

Hibe yatırma işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi (%80)

Sınava 
girildi mi?

E

Hibe verilmez

H

Staj başladıktan sonraki 1 
hafta içinde Staja Başlama 

Formu’nun UIB’ye 
yollanması

Öğrenim 
Sözleşmesinde 
değişiklik var 

mı?

Birim koordinatörüyle 
ve UIB ile iletişime 

geçip gerekli 
revziyonların yapılması

E

Revize Sözleşmenin 
imzalanması ve UIB’ye 

bilgi verilmesi

Fakülte Yönetim Kurulu 
kararının alınmasına 

yönelik işlemlerin 
başlatılması

Fakülte Yönetim Kurulu 
kararının alınması ve 
UIB’ye gönderilmesi 

(EBYS)

Dönüş işlemleri 
tamamlanır (Staj 

Sertifikası, seyahat 
işlemleri vb.) 

H

Staj evrakları, 
pasaportun ilgili 

sayfalarına ait kopyalar 
ve ilgili diğer 

belgelerin UIB’ye 
teslim edilmesiGerçekleşen hareketliliğe 

ve AB Anketi/OLS sınavının 
yapılmasına göre hibe hak 

edişin hesaplanması

Hibe yatırma işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi

Fakültelere yazı yazılarak 
stajın diploma eki ve not 

döküm tablosunda 
gösterilmesinin istenmesi 

(EBYS)

Gerekli not işleme 
işlemlerinin yapılması

H

Öğrenci tarafından teslim 
edilen Kabul Mektubu ve 
Öğrenim Anlaşmasının 

kontrolü ve imzalanması

«

Kabul Mektubu ve 
Öğrenim Anlaşmasının 
Birim Koordinatörüne 

teslim edilmesi

Puan listelerinin Seçim 
Komisyonu tarafından 

onaylanması

Feragat etmek isteyen 
öğrencilerin dilekçelerini 

UİB’ye iletmesi (15 günlük 
feragat süresi tanınmaktadır.)

Feragat eden 
öğrenci listelerinin 

Öğrenci İşlerine 
bildirilmesi
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